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DejiepalibHOE TOCYAapCTBEHHOE O10IKeTHOE 00pa3zoBaTeIbHOe YUpekIeHHe
BhIcIIEro 06pasoBanus "KupoBCcKuil rocy1apcTBEHHbIH MeJULIMHCKHNA YHHBEPCHTET"
MunncTepcTBa 3ApaBooxpaHeHus Poccuiickoll ®enepannn

CMK-IT
GI'BOY BO Kupoeckuit
I'MY Mnszpasa Pocc [Tonoxxenue 06 oTAENE JOKYMEHTALHMOHHOTO 0OecTIeueHust

1. O6mmue monoxeHNs

1.1. Hacrosmee IlonoxeHue omnpenenseTr NpaBOBOM CTATyC, LEIH, 3amayH,
(GyHKIIMH, IpaBa, B32aUMOOTHOIIIEHHS, OTBETCTBEHHOCTh OTZeNa JOKYMEHTAIlHOHHOI0
obecnieuerus PI'EOY BO Kuporsckuit IMY Munsnpasa Poccun (nanee — Oren).

1.2. Otmen sBnsieTcs NOOApPA3IEIeHHUEM, OCYIIECTBIAIOIMUM HEATENEHOCTD
B coepe:

— JIOKYMEHTAIIHOHHOr0 ofecredeHns,

— apxusHoro jiena @I'BOY BO Kuposckuit TMY Munszapasa Poccrn (nanee —
YHuBepcUTeT).

1.3. Otmen sBISETCS CaMOCTOSTENBHBIM CTPYKTYPHBIM IIOZApas/ielIeHuEM
U B CBOCH JesSTenbHOCTH pykoBoacTByercs: KoHcruryuuenn Poccutickoii Denepaliys,
DenepanbHbM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 No 273-03 «O6 obpasoBanum B Poccuiickon
deneparuny, 3aKOHONATENbHBIMM W HOPMATHBHLEIMU — [PaBOBBIMH  aKTaMU
Poccuiickoit ®emepand B 007aCTH JENONPOU3BOJICTBA, apXHUBHOIO Iea, a TakKe
VeraBom YuusepcureTa, KOIEKTHBHBIM JOTOBOPOM YHHBEPCUTETA, HACTOSIIAM
TOJIOYKEHWEeM, JIOKalbHLIMH IIPABOBEIMH aKTaMH YHHBepcuTeTa B obiactu
IEIONPOU3BOICTBA, APXUBHOTO JIea.

1.4. Cokpamennoe HauMeHoBaHHe OTrena, paspellleHHOE K HCIIOJIE30BaHHIO
BO BHYTPEHHUX J0KyMeHTax YHuBepcutera, — OJ10.

1.5. B cocras OTaena BXOJAUT apXUB.

ApXWB MOXET WMETh OT[AeNbHOE IIOJIOXKEHHe, He IPOTHBOpedallee
HacTosieMy [Tonoxenuto 06 Otxerne.

1.6. OTzen HemoCPeICTBEHHO NOAYHHSACTCS PEKTOPY Y HUBEPCHUTETA.

1.7. Cocras Otpena onpenensiercs PEKTOPOM YHuBepcUTETA
[10 TIPSICTABIIEHHUIO HaYalbHUKA OTHENa, HCXOs M3 MoTpeGHOCTH obecredeHus

byHKIUH oTAena.
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denepansHOe rocyaapcTeeHHOE OI0ieTHOE 00pa30BaTeIbHOE YIPSXKISHHE
- BhICIIEro obpaszosanus "KHUpoBCKuiil rocy[apeTBeHHBI MeJULIMHCKUI YHUBepCHTET"
| ;&. MuHHCTEpCTBA 3apaBooxpaHenus Poccuiickoid @enepaldu
e | iE
) CMK-II
®I'EOY BO Kuposckuii
MY Mistinpana Poccui [Tonoxenue 06 oTHENE TOKYMEHTAIIHOHHOTO 00ecTieYeHUA

1.8.TIpaBa, 00s3aHHOCTM W  OTBETCTBEHHOCTh paborHukoB  Ortzena
perIaMeHTHPYIOTCS TPYAOBBIMH [IOTOBOpPaMHM M JOJDKHOCTHBIMM HMHCTPYKIASMH
B COOTBETCTBUH C YCTaHOBJIEHHBIM IIOPAIKOM.

Pabota Otmena opraHu3yeTcss Ha OCHOBE MEPCOHAIBHOW OTBETCTBEHHOCTH
KaXXI0T0 pabOTHHKA B COOTBETCTBUU C UX AOLKHOCTHBIMU HHCTPYKITHAMH.

1.9.B pacnopsokenuu Otnena wuMeeTcs IepboBasg medare M Ie4arhb
«JI7st MOKyMEHTOBY, XpaHUMBbIe B ceiide. JInunol nmegatn OTaen He UMeeT.

1.10. Coznanue u ynpasaHeHre Otaena IpoU3BOAUTCA Ha OCHOBAHHH ITPHKa3a
peKTOopa I10 PeIIeHHI0 yYEeHOI0 COBETa Y HUBEPCHTETA.

1.11. Buecenue wW3MeHEeHWH W [OIOJIHEHHWW B Hacrtogiiee [lomoxeHue
[IPOU3BOIUTCS. Ha OCHOBAHHH IIPHKa3a DPEKTOpa IO pPEIIeHHI0 Y4eHOro COBeTa
YHuBepcurera.

1.12. Tlpu ocymecTBneHud nonHoMouukd Otaen B mpejaenax KOMIIETCHIHH
obecreyrBaeT COXPAaHHOCTh ¥ KOH(HICHIIHATBPHOCTh IIEPCOHAIBHBIX IaHHBIX,
a TAK)Ke CBEJEHHM, COCTABISIONIMX CIYy)KEOHY0 M MHYIO OXpaHIeMyl0 3aKOHOM
TaiHy.

1.13. Kaxnmperii pabotauk OTnena HeceT IEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTE

33 HeBBIITOHEHNE 00S3aHHOCTEN B COOTBETCTBHHU C IOIDKHOCTHOH MHCTPYKIIHEH.

2. 3anauun OTnena
2.1. Co3aHue cHCTEMEI JOKYMEHTAIIMOHHOIO 00ecTieueHus, BKJIFOYArOIIEH
Bcebs  [eJONPOM3BOACTBO, APXMB, YIPABICHHE  IIpoleccamu 00paboTku
U WCIIOJTHEHWSI ~ JOKYMEHTOB,  KOHTPOJIb  MCIOIHHUTENBCKOH  MUCIMIUIMHBI,
B T.4. COIVIACHO IIPUHIIAITAM OIITHMU3AIHH U 6epexITHBOCTH.
2.2. Borneuenne B paboTy ¢ CHCTEMOI AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa BCEX
HCIIONHUTeNeH OKYMEHTOB U MOpY4eHHH, obecriedeHne MpO3pavHOCTH MPOILECCOB

yIIpaBJICHHUA Ha BCEX YPOBHIAX.
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denepanpHOe rocyIapcTBeHHOe DIOKeTHOE 00pa30BaATENbHOE YUPeKACHHE
BEICIIETO 00pa3oBaHid "KHpoBCKH TOCYIaPCTBEHHBIH MeAUIIWHCKAN YHHBEPCUTET"
MunrcTepcTBa 3apaBooxpanenus Pocenrtickoli Oenepaiu

- CMK-IT

®OI'BEOY BO Kuposckuii
IV Murmpane Becous [TostokeHHE 00 OT/IENE JOKYMEHTAI[HOHHOTO obecedeH s

2.3. BHejipeHue aBTOMATH3UPOBAaHHBIX MapHIpyTOB Ha 0a3e CHCTEMEI
37E€KTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTA VI ONTHMHU3ALKMH Pabo4nX MPOLECCOB.

2.4. Obecneuenre (QYHKIIHOHHPOBAHKUS B YHUBEPCHUTETE LEHTPATM3OBAHHOU
CHCTEMBI PETHCTPAIMH BXOIAIIEH, BHYTPEHHEN M UCXOIAILEH KOPPECIIOHICHIINH.

2.5. CBoeBpeMeHHOE  JIOBEJEHHE  3apEerMCTPHPOBAHHBIX  NOKYMEHTOB
JI0 pyKOBOJICTBa Y HUBEPCHUTETA M HCIIOIHUTEIICH.

2.6. Tlomy4enue u OTIIpaBKa KOPPECTIOHEHIUH YHuBepcurera
C UCIIOIB30BAHHMEM YCIIYT TIOYTOBOM CBS3M, DIEKTPOCBS3H, CPEICTBAMHU SJIEKTPOHHOM
[I0YTEI, KypbepCKOii CITy)k00H.

2.7 Opranusanysi IeJONPOM3BOJACTBA II0 JOKyMeHTaM ¢ rpudpom «Jlus
CITy>Ke€OHOTO I10IB30BaHUS).

2.8. OcymiecTBiieHHe JOKyMeHT0000pOTa ¢ (QefepalbHbIMA 1 PerHOHAIbHBIMH
OpraHaMH HCIIOJHATENBHOM BIACTH, OPTaHU3AIMAMY U yIPSIKACHUAMHU IIOCPEACTBOM
5JIEKTPOHHOM TIOYTHl ¥ CHCTEM MeKBEIOMCTBEHHOIO B3aUMOICHCTBHA.

2.9. Opraausands M OCyLIeCTBIeHHe oTOOpa, obecreyeHne KauecTa
06paboTKH, yd4eTa, COXPaHHOCTH K MCIIOJB30BaHKsA JOKYMEHTOB, IIOJUIEXKAIINX
apXUBHOMY XPaHEHHIO.

2.10. IlogrotoBka ¥ CBOeBpeMeHHas Iepejada JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOI'O
XpaHeHHs YHHUBEpCHTETa Ha XpaHeHHe B KHpoBcKoe 00NacTHO® rocylapCTBEHHOE
6rowKeTHOEe yupexnenue «LleHTpanbHBI rocynapcTBeHHbIH apxuB Kuposckoi
obnactuy (KOI'BY «LII'AKO»).

2.11. OcyiecTBiicHHE METOIAYECKOTO obecrieyeHUs JIEITEIbHOCTH
CTPYKTYpPHBIX TOfipas3feneHul B cdepe MeNONpPOU3BOJCTBA, & TAKXKE KOHTPOIA 9TOH
IeSITelIFHOCTH, OKa3aHue IMPaKTHYeCKOH IOMOIIHU IO BOIpOocaM AETO0IpOM3BOACTBA,
B TOM YHMCIIE IEHTPATH30BAaHHOTO XPaHEHNs TOKYMEHTOB.

2.12. @opMHEpOBaHUe ¥ COepIKaHUE apXuBa Y HUBEPCHUTETA.
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DenepanbHOE TOCYIapCTREHHOE DI0KeTHOE 00pa30BaTELHOE YIPEKICHHE
BhICIIEro 06pa3zoBanus "KHpoBcKuil TOCy NapCTBEHHBIH MeMIIMHCKUH YHUBEPCHTET"
Munictepersa 3apaBooxpanenus Poccuiickoii @enepammu

(l 1] -
. CMK-II
GI'BEOY BO Kuposekuid
MY Munsapara Poccuu ITonoxxenne 00 oTaEIe JOKYMCHTaITHOHHOTO obecriegenug

2.13. Ocymectenerue cbopa, 0000IIeHUs, aHaIM3a M OLEHKH IPAKTHKH
pUMeHeH s 3aKoHoaTenscTBa Poccuiickoi @eiepaliii 10 BOIIPOCaM, OTHECCHHBIM
K kommereHiun Otaena.

2.14. OGecrieueHre COXPAHHOCTH YUPEOUTENBHBIX M MHBIX JOKYMEHTOB
IO OCHOBHOM JEATEIHHOCTH Y HUBEPCUTETA.

2.15. BeinosHeHHe MOKYMEHTAIMOHHBIX, OPraHU3allMOHHBIX M OIIEPAaTHBHBIX

(yHKIHH 10 00ecrede 0 pPaboThl IPUEMHON PEKTOPa Y HUBEPCUTETA.

3. ®yuxunu Otaena

3.1. TIpueM KOppecCIOH/IeHIIUH, TTPOBepKa IEeIOCTHOCTH BIIOKEHHH, BCKPBHITHE
KOHBEPTOB, CUCTEMATH3AIMS JOKYMEHTOB Ha PETMCTPUPYEMBIE H HEPETHCTPHPYEMBbIe
¥ paclpejeleHne JOKyMEHTOB Ha TOAJeXalllie Iepeiade PeKTopy YHHBEPCUTETa,
IPOpPEKTOpaM YHHBEpPCHTETa [UIA pPACCMOTPEHHS U BBIHECEHHs PEe30IIOLHH
U IOAJIeKallie Iepefade Ha MWCIOJNHEHHe B CTPYKTYpHBIE IOApa3feneHus
YHuBepcuTeTa.

3.2. Ilepenada JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHEIE [IOpa3/IeIEeHUS 11 UCIIOJIHEH M.

3.3. [IpueM [JOKYMEHTOB, TIOCTYIUBIIMX [IOCPEACTBOM IOYTOBOM/KYPBEPCKOH
CBSI3M, DIEKTPOHHOM MOYTHI, (PaKCHMUILHON CBSI3H, HX CHCTeMaTHh3alus, o0paboTka,
peruCTpallysl, OpraHn3aIKs HICKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa.

3.4. lleHTpanu30BanHas perucTpaiys JOKYMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHT0000pOTa, 3alOTHEHHE PErHCTPAl[MOHHBIX IITaMIIOB Ha JOKyMEHTaX,
WCIIOJIHEHHEIX Ha OyMaXHOM HOCHTele HH(QOpMalWM, BIOKEHHE B KapTOYKH
JIOKYMEHTOB X 3JIEKTPOHHBIX 00pa30B (CKaH-KONHH).

3.5. PerucTpanys TIpUKa30B (PacIOpSIKEHHUH) 10 OCHOBHOW NeATEIbHOCTH,
JTHYHOMY COCTaBYy O0y4aroIIMXCs.

3.6. Peructparis W y4eT  JIOBEPEHHOCTEH,  BBIAAHHBIX  PEKTOPOM

VHUBEpPCUTETA, HA MPEICTaBIeHHe MHTEPECOB YHHMBEPCHTETA B T'OCYAApPCTBEHHBIX
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PepepalnbHOE TOCYIAPCTBEHHOE BIOMKETHOE 00pa30BaTENEHOE YIPEKISHHE

o BBICIIErO 00pazoBanus "KHpoRCcKHit rocy1apCTREHHbIH MeTUIIMHCKHN YHUBEPCHTET"
A ::,Q.i MunnCcTEpCTBRA 3apaBooxpaHerus Pocculickoll Penepamn
PN CMK-TI

OI'BOY BO Kuposcknit

T [Tonoxenue 06 oT/eie TOKYMEHTAIIMOHHOTO obecredeHus

opraHax  BIAcTH, OpraHax MeCTHOI'O  CaMOYTpaBIEHHs,  OpraHH3alusix
U YUPEKICHUSX.

3.7. Oprann3zanysi TeXHOJIOTHH DPabOTEI ¢ NOKYMEHTaMH B YHHBEPCHUTETE
B YCIIOBHSX HCIIOJIE30BaHMs CHCTEMEI AIIEKTPOHHOIO JOKYMEHT0000pOTA.

3.9. Opranuzanyst ABUKEHHs BXOIAIIUX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB B CHCTEME
3NIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOoTa YHHUBEPCUTETA.

3.10. OcymecTBiieHHE B YCTAHOBIEHHOM IIOpPANKE IPHEMa, PETUCTPALUH,
06paboTKH U XpaHEHHUS JOKYMEHTOB ¢ rpudoM «[ljist ciry’xkeOHOTO MOIB30BaHMUY.

3.10. BRog B cCHCTEMY OSJIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000poTa HHQOpMaLUH
00 W3MEHEHUAX B MapIIpyTe JABMKEHHUS JOKYMEHTA JI0 UCTIOTTHUTEIS.

3.11. JloBe/ieHHe BXOAAINMX W BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB JIO HCIIONHHTEICH
COTJIACHO TIOPYYEHHSIM pEeKTOpa M IPOPEKTOPOB YHHUBEPCHTETA IO CHCTEME
5]IEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOoTa, 3JIeKTPOHHOM ITOYTe.

3.12. KonTpons ucronHeHHs TpeboBaHui MHCTPYKIMK 10 JeI0IPOU3BOICTBY
B YHHBepCUTETE IO O(OPMIECHHIO IOKYMEHTOB IPHU MOATOTOBKE HX IIPOEKTOB,
a TakKe COOIIONECHUS HCIOTHHUTENSIMU YCTAHOBIEHHOIO IIOpsSAKa MPEeTOCTaBICHMS
COTTIACOBAaHHEIX IPOEKTOB JOKYMEHTOB Ui PAcCMOTPEHHS PYKOBOICTBOM
YHHuBepcUTeTa.

3.13. BosBpamierue Ha J0paboTKy MPOEKTOB MOKYMEHTOB TIpPH HX
HECOOTBETCTBHH MHCTPYKLIKHU IO IEIOIIPOU3BOICTBY.

3.14. Pa3paboTka MepONpHATHH IO COBEPIIEHCTBOBaHHIO (OPM H METOIOB
paboTsl ¢ JOKyMEHTaMM M  IOPYYEHHSMH, OCYIISCTBICHHIO  KOHTPOJIA
3a UX MCIIOMHEHHEM, 4 TAKIKE 10 ITOBBIIIEHHIO HCIIOTHUTEIBCKON TUCIIHIITAHBL.

3.15. KoHTponb 3a TIPOXOXKICHWEM, WCIIONHEHHEM M O(QOpMIICHHEM
JIOKYMEHTOB B YCTaHOBJIEHHBIE CPOKH.

3.16. KoHTponb HCIONHEHWsS [OpYYeHHH peKTopa M/Wii TPOPEeKTOpOB

yHHBGpCHTBT& [10 JOKYMEHTAaM, IMOCTABJIC€HHBIM Ha I.IGHTpEUIHSOBElHHLIfI KOHTPOJB.
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DenepaibHOE TOCYIAPCTREHHOE BFODKETHOE 00pa30BaTEbHOE yIpeKIeHHE
BeIcIIeT0 oOpasosaHus "KupoBckuii rocy1apcTREHHBIH MeIMIIMHCKAN YHHBEPCHTET"
MuHHCTEPCTRA 3ApaBooxpaneHus Poccuiickoll Qenepanin

CMK-II
@®IrBOY BO Kuposckuii
MY Munsapasa Poccuu TTonoxenue 00 ormene JOKYMCHTAITHOHHOTO obecrmeueHnsa

3.17. CBoeBpeMeHHOE IIPeIOCTaBIEHNE TOKYMEHTOB Ha IIOAIUCE PYKOBOICTBY
YHUBepcHUTETA.

3.18. Yaudukanus GopMm JOKyMEHTOB.

3.19. Ilpunatue Mep ¥ OCYILIECCTBIEHHE KOHTPOIS 3a COKpaIleHHEM
HU30BITOTHOTO TOKYMEHTO000pOTa B Y HUBEPCUTETE.

3.20. KoopauHarus pa®OThl IO BHEOPEHHIO HOBBIX HH(QOPMAaUHOHHBIX
TEXHOJIOTHI B OpTaHH3AIHIO AEJIONPOU3BOICTBA B Y HUBEPCHTETE.

3.21. JIoKyMeHTAllMOHHOEe W OpTaHM3allMOHHOE oObecleueHre IMPHEMHOM
pekTopa YHHBEPCUTETA.

3.22. Benene, 0oOHOBIEHHE M PacchUika TeleQOHHOTO CIIpaBOYHHKA
¥ CIPaBOYHHKA SIIEKTPOHHBIX a/IpeCOB CTPYKTYPHBIX IIOJpas/elICHUI Y HUBEPCHTETA.

3.23. YaocroBepeHre — I[IOJJIMHHOCTH  JOKYMEHTOB, 3aBEpeHHME  KOIHH
IOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C WX IMOATHHHHKAMH.

3.24. TTogqrotoBka  aHAIMTHYECKHX  CIPaBOK O  JOKyMeHTooOopoTe
U UCTIOTHUTEILCKOM NUCLUILIINHE B Y HUBEPCUTETE.

3.25. TIpreM OT CTPYKTYPHBIX TTOIpa3fieieHui YHUBEPCUTETA Ha PETUCTPALIUIO
¥ OTIPaBKy JOKyMEHTOB, HCIIONHEHHBIX Kak Ha OyMaXKHOM  HOCHTeIe,
TaK ¥ B DIIEKTPOHHOM BHJIE.

3.26. llenTpannu3oBanHas perucTpalys MCXOIAIIUX MTOKYMEHTOB; Ieperada,
IIpH HEOOXOIMMOCTH TI0 PEeCTPy, 3aPErHCTPUPOBAHHAIX JOKYMEHTOB Ul OTIIPABKH
azpecaram.

3.27. KouBepToBaHHe X TIIOYTOBOE OTIPABICHHE IIOATCHKANIMX pPACCHLIKE
JIOKyMEHTOB.

3.28. OTmpaBka OJEKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOB  ajpecaTaM  IIOCPEACTBOM

AJIEKTPOHHOHU ITOYTEHI.

3.29. OTmpaBKa JOKyMEHTOB KypbepcKoi ciyx6oH (mpu HEOOXOIUMOCTH).
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DeepasibHOE TOCYAAPCTBEHHOE 010 KeTHOE 00pa30BaTEIbHOE YUpekKIeHHE
BrICIIErO 06pasoBanus "KupoBckuii rocy1apcTBeHHbIH MeJUMIIHHCKHN YHHBEPCHTET"
MunncTepcTBa 3apaBooxpanenus Pocculickoil ®epeparin

CMK-II
®IBOY BO Knposckuii
I'MY Munspana Poceus ITonosxenne 00 oTAENTE JOKYMEHTAIMOHHOTO 00cCIIeUeHNA

3.30. IlogroToBKa TPOEKTOB JOKANBHBEIX AaKTOB YHUBEpCHUTETa B cdepe
OpTaHW3aIiy ENOTPOU3BOACTBA M apXMBHOIO Jena, a TakKe MEeTOIUYEeCKHX
pEeKOMEHAALUA A CTPYKTYPHBIX [10pa3/ielIeHHl Y HUBEPCUTETA.

3.31. Pa3paboTka cBOIHOM HOMEHKJIATYPBI [ie]l Y HUBEPCUTETA.

3.32. Opranmzaius padoThl 10 MOATOTOBKE CTPYKTYPHBIMH ITOAPA3AECICHUSMHI
YHUBEpCHUTETA pa3/elloB HOMEHKIATYPHI J1eJl.

3.33. Opranuzanus paboThl apXyBa Y HUBEPCUTETA.

3.34. OrGop ¥ mpHHATHE OT CTPYKTYPHBIX IOApAa3NeNeHuH YHUBEPCHTETA
Ha XpaHEeHHe Je] ¢ JOKYMEHTaMH [TOCTOSSHHOTO CPOKA XpaHEHHS.

3.35. Opranmzamuss ~ pabOTEl  3KCHOEPTHOM  KOMHUCCUM  YHHBEpPCUTETa
IO OIIPEIENICHUI0 APXMBHOW I[IEHHOCTH K COCTOSHHS JOKyMeHTaabHoro (orzxa
YHUBEpPCHTETa, aKTUPOBAHUIO W YHHYTOXKEGHHUIO JOKYMEHTOB C MCTEKIIUMH CPOKaMH
BEJIOMCTBEHHOTO XPaHEHUSI.

3.36. Kourpoas paboThl ¢ [JOKyMEHTaMH, (OpPMUPOBAHHUS H OGOPMIIEHHS
HOMEHKJIATYPHBIX Jle]l B CTPYKTYPHBIX IOApa3fieIeHuAX Y HUBEPCUTETA, B TOM YHCIIE
IOJUIeKAIIUX lepejiade Ha IIOCTOSHHOE XpaHeHHE.

3.37. O606menne uudGopManuu 06 00beMax JOKYMEHTO000POTa U COCTOAHHU
NEeTIOIPOM3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MOAPa3ICIeHUIX Y HUBEPCUTETA.

3.38. OkazaHne METOJWYECKOH TIOMOIIM CTPYKTYPHBEIM IIOApa3/IeleHHAsIM
VHUBEpPCHTETA B COCTABIEHHM HOMEHKIATYPEl Jell, OpraHW3alud paboTsl
¢ IOKYMEHTaMH, HX OIIEPATHBHOIO W apXMBHOT'O XpaHEHHS.

3.39. TToaroToBKa MPOEKTOB OTBETOB HA 3aMpOCHl TPAXKIAH M OpraHM3allii
O TIPE[OCTABIIEHHH APXUBHBIX CIPAaBOK M KONMH JIOKYMEHTOB BEJOMCTBEHHOIO

XpaHEeHHs.

3.40. Co3nanue, cucTeMaTHUYeCKOe OOHOBIIEHHE W HCIIOJIE30BAHHE CIIPaBOYHO-

nHGOPMAIMOHHON 0a3bl JaHHBIX 10 apXMBHBIM JOKYMEHTaM.
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DepepansHoe TOCYAAPCTBEHHOE O10MkeTHOE 00pazoBaTe/IbHOS YUPEKIEHHE
BhIcImero oopazosanms "KupoBckiuii rocyjapcTBeHHbIH MeIHIIMHCKHE YHHBEPCHTET"
f A MurHCTEpCTBRa 3npaBooxpaneHus Pocculickoil Penepanun
T CMK-TI
®DI'EOY BO Kuposckuii
MY Mirsispana Pocesii [Tomoxenue 06 oTAene JOKYMEHTALMOHHOIO obecneyeHus

3.41. IlpoBeneHre MpoOBEPOK IIO BOIIPOCAM OpraHH3alld{ AeJIONPOM3BOACTBA
1 pabOTHI ¢ JOKYMEHTAMHU B CTPYKTYPHBIX MOAPa3ACIeHUSIX Y HUBEPCUTETA.

3.42. KonTpons coOmOeHUss B YHHBEPCUTETE YCTAHOBIECHHBIX (HopM
oduIMaNbHbIX OJaHKOB JOKYMEHTOB, KIMINE IedaTeld ¥ INTAMIIOB, a Takxke
TpeOoBaHuUi 0 GOPMUPOBAHHIO JIEIL.

3.43. TIpuem 3asBOK; IpoOBepKa HEOOXOIMMOCTH H IeNeco00pa3HOCTH; 3aKa3
¥ BEIZIaYa CTPYKTYPHBIM ITOAPAa3/e/IEHAAM IIeUaTel U IITaMIIOB.

3.44. Oprauuszanys y4era neyareid W MITaMIIOB CTPYKTYPHBIX IOJpa3le/ICH I
YHuBepcurera.

3.45. BemmonHenue HWHBIX  (QYHKIHNA, TIPEIyCMOTPEHHBIX  JIOKAJIbHBEIMH
HOPMATHUBHEIMHA aKTaMH YHUBEPCUTETa, a TakXkKe IPHKa3aMu M IOPYYCHUSIMH

PEKTOpa ¥ MHBIX YIIOJHOMOYEHHBIX NOJDKHOCTHBIX JIHII.

4. IIpaBa Otaena

Otzen B 1els9X pealn3alii CBOUX MOTHOMOYHH UMEET IIPaBo:

4.1. 3ampammBaTh, MOJYy4YaTh B YCTAHOBIEHHOM IIOpSAKE HEOOXOIMMEIE
JUIS OCYIIECTBIEHMS  CBOEH  [MEeATENbHOCTH  JOKYMEHTHl M HH(QOPMAIHUIO
OT CTPYKTYPHBIX ITO/Ipa3/ieNeHUH Y HUBEPCHTETA.

4.2. B3anMoeicTBOBATh CO CTPYKTYPHBIME NO/pa3ieeHUsIMHE Y HUBEPCHUTETA,
¢ eaepabHBIMA U PerHOHATLHBIME OpPraHaMi HUCIIONHUTEIbHOU BIACTH, OpraHaMH
MECTHOI'O CaMOYIPaBICHUs, OpraHM3allHsIMH H YYPSKIACHUAMH B PEIICHHH
BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K KomIeTeHImu OTaena.

4.3. BHOCHTE PYKOBOACTBY YHHBEPCHTETa HHHUIMATHBHBIC IIPEIJIOKEHHL,
PEKOMEH AN 110 COBEPILECHCTBOBAHHUIO IesTeIbHOCTH Otpena,
B T.4. €I0 MaTepHaTbHO-TEXHIYECKOH Oa3Bl.

4.4. BHOCUTh H4 paccMOTpeHHE PYKOBOJCTBA YHHBEPCHTETA IIPEIUIONKEHHA

[10 TIOBBINIEHII0  d(GGdeKTuBHOCTH  paboThl  CTPYKTYPHBIX  TOJpasjiesieHuH
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@eepallbHOE TOCYAApCTBEHHOE O 0pKeTHOE 00pa30BaTeIbHOS YIPeKAeHHS
BEIcIero oOpaszoranus "KupoBckuii rocyiapcTBeHHbIH MEIHIMHCKAN YHHBEPCHTET"
MuHHCTEPCTBRA 3ApaBooXpaHeHus Poccuiickoil Pepepannu

CMK-II
@®I'BOY BO Kuposckuii
I'MY Musanpasa Pocciu [Tonoxxenue 06 oTAEIE JOKYMEHTAIMOHHOTO 00€CTICYeHUS

YHauBepcHuTeTa B 00J1aCTH JOKYMEHTAITHOHHOTO o0ecreueHus e TEeIbHOCTH, a TakkKe
WHBIE TIPE/JIOKEHNS U BOIIPOCEHI.

4.5. YaacTBOBaTP B  TOJTOTOBKE  MaTepHa]IOB MM  PacCMOTPEHH
Ha COBEIAHUAX pPYKOBOACTBa YHHUBEpPCUTETa [0 BOIpPOCaM, OTHECEHHBIM
K kommereniuu Oraena.

4.6. YuyacTBoBaTh B TIOATOTOBKE M IIPOBEIEHHUU COBELIAHUK-CEMHHAPOB
¢ pabOTHMKaMK CTPYKTYPHBIX IOJpa3fielieHuid YHHBEpcHUTeTa IO BOIIPOCaM,
OTHECeHHBIM K KoMriereHnuu Otrena.

4.7. OcymecTBIATh PAaCCMOTpPEeHUE OOpameHui TpaklaH M IpeicTaBUTelel
OpraHu3aIui 1Mo BoIpocaM, OTHECEHHBIM K KomIleTeHnur OTaena.

4.8. BHOCHTh TNpeIOKEHUs PYKOBOJCTBY YHHBEPCHTETa O 3acllyllIHBaHWH
DPYKOBOAMTENEH CTPYKTYpPHBIX TIOApa3[eNeHuil YHHBEpPCHTeTa Ha COBEIIaHWH
IPH PYKOBOJCTBE YHHUBEPCHTETa IO BOIPOCAM, OTHOCAIIUMCA K KOMIICTCHLMU
Orpena.

49.Buocute B  mpemenax — kommeTeHimn — OTmena  NpEIOKEHHS
110 pasMeNIeHI0 HHPOPMAIMU Ha OQUIMATEHOM CaiiTe Y HHBEPCUTETA.

4.10. Ocy1ecTBIATh WHBIE [IOJTHOMOYHS, IIpelyCMOTPEHHbIE
3aKoHoOaarenscTBoM Poccuiickoit Deepavu.

PaGoruukam  OtTmenma — mepepaioTcsi B YCTAHOBJICHHOM — TIOPsIKE
COOTBETCTBYIOIIWE MaTepuaibHble ¥ TEXHHYECKHE CPEJICTBA, HeOOXOAUMBIE
JUIs CBOGBPEMEHHOM M KAa4eCTBEHHOM peanu3allid BO3JMOXKEHHBIX Ha Otnen
MOJJHOMOYMM, a Tarkke obecrmedwBaeTcs JOCTYII K COOTBETCTBYIOIIHM

nHGOpPMALHOHHEIM 6a3aM [aHHBIX, CUCTeMaM CBA3H M KOMMYHHKAIIUH.

5. PykoBoaureJib
5.1. Otnen BosrmapiseT HadanpHUK OThena, Ha3zHa4YaeMbld Ha JOJDKHOCTH

1 0cBOBOXKIaeMELl OT JOIDKHOCTH pekTopoM YHuBepcuTeTa. Hawanpnuk Otzmena
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depepanbHOE TOCYAAPCTBEHHOE DIOMKeTHOE 00pa30BaTeIbHOE YUpeKIeHu e
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[Monoxenue 06 oTaeIe TOKYMEHTAIIHOHHOTO 00ECTICUEH IS

I'MY Munznpara Poccun

MOMUMHSAETCS peKTopy YHuBepcuTera. HauwaneHuk Ortjena oCyIIECTBIISIET
HEIOCPEICTBEHHOE PYKOBOJCTBO JMesaTenbHOCThI0 OTHena W HeceT IepCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 3a BBINOJIHEHHE BO3JIOXKEHHBIX Ha OTAeN 3amad ¥ pealu3alliio
IIOJIHOMOYMH 10 coOirofeHuto paboTHukamMu Otnena 3allUTBl TOCYHapCTBEHHOM
TalHBI, COCTOSHUE CITYKeOHOH AUCLUIIITHHBL.

B caydae otcyrcTBHs HauvanbHuka Otzena ero 00S3aHHOCTH IIO PEIIEHHUIO
pekTopa YHUBEpCUTETa UCIIONHIET OAKH U3 paboTtHuKoB OTAena.

ApXWB BO3TNIABISET 3aBeAyIOLIHH, MOAUHUHSAIONMICS HavanbHuKy OThena, a B
CIy4ae ero OTCYTCTBHS — HCIIOHSIONIEeMY 00s13aHHOCTH HavanbHuka OTaena.

3aBeqyroluii apXWBOM HaszHayaeTcs Ha IODKHOCTh M OCBODOXKIaercs OT
JTOJDKHOCTH TIPUKa30M peKTopa Y HUBEPCUTETA.

5.2. ]l pemieHusi NPEAYCMOTPEHHBIX HACTOAIIMM IIOJNOKEHHEM 3a1a4
U OCYIIECTBIICHHs BO3I0XKEHHBIX Ha OTaeN moJHOMOo4YHH HadanpHuk OTaena:

5.2.1. PykoBomuT  mesTensHOCTBI0 OTmena W HECET  IEPCOHAIBHYRO
OTBETCTBEHHOCTh 3a OPraHH3allMl0 ¢ pPe3yIbTaThl BBEIIOIHEHHS BO3JIOXKEHHBIX
Ha Otzen 3a1a4 ¥ QYHKIHHA, UCITOJHEHUS TUTaHa paboTsl, Lielel B 00/1acTH KayecTBa
Ortmena u ruiana paboThl Y HUBEPCHUTETA, B HacTH Kacaromekca Oraena.

5.2.2.Tlo 10BepeHHOCTH TIPEICTaBISIET II0 I[OPYYEHHIO DPEKTOpa HHTEPECHI
VumBepcuTeTa B IOCYNapCTBEHHBIX  opraHax  Poccumiickon — Penmeparm,
oOIIeCTBEHHEIX 00BEIWHEHUAX IIPH PACCMOTPEHHUM BOIIPOCOB, OTHOCSIIHXCS
K KOMIIETeHI[IHU OT/ea.

5.2.3. PazpabareiBaeT ¥  NPENCTaBIAET Ha  YTBEPKIACHHE  PEKTOPY
VHHBEPCHTETA MPOEKT TookeHust 06 OTnene, MPOEKTEl NOJKHOCTHBIX HHCTPYKIHH
pabotHukoB Otmena, NPOEKTHl JAPYTHX CIIyXKeOHBIX JOKYMEHTOB B IIperenax
xommeTeHnuu OTena, pacupeaessieT 00s3aHHOCTH Mex Ty pabortHukamu OTaena.

5.2.4. OpraausyeT u KOHTpOJIHpyeT paboTy paboTHukoB OTena.
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denepanbHOE rOCYIapCcTBEeHHOE OI0IKeTHOE 00pa30BaTeNbHOE YIPEkKISHHE
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5.2.5. OcymecTBisieT 1oadop U pacCcTaHOBKY KaJpoB OTHeNa U obecredyrnBaeT
coOmoneHre pabOTHUKAMH IOJApa3[elleHus HCIIOTHUTENBCKOM U TpYIOBOU
JTWCLUILTAHEL.

5.2.6.B yCTaHOBIIEHHOM IIOPSIIKE BHOCUT Ha pacCMOTPEHUE PEeKTopy
YHuBepcurera npeaoKeHus:

0 MEpOIPHUATHSX IIaHa paboThl Y HUBEPCHUTETA H WHEIX TLTAHOB;

00 U3MEHEHUH YUCIEHHOCTHU U CTPYKTYphl OT/ena;

0 KaH/IM1aTaxX Ha 3aMellleHne BaKaHTHEIX JI0JDKHOCTeH B OT/ene;

o Belate pabotHukam Otaena HanaOaBOK, IMPeMUH, UHBIX BO3HATrpa)KICHHI
M JOTIOJTHUTENBHEIX BBIILIAT;

O MOOIIPEHUH MMOYMHEHHBIX paOOTHUKOB MIIM UX HaKa3aHUHU,

0 IIpeACTaBIeHUM PabOTHUKOB OT/ENa K HAarpaKISHHIO;

O COBEPIIEHCTBOBAHWU  [EATEIbHOCTH  CTPYKTYPHBIX  MOJpa3[eiIeHHM
YHuUBEpcHUTETA 10 BOIPOCaM, OTHOCAIIMMCS K KoMneTeHuuu OTaena,;

00 WHBIX BOMpoOCcax, Kacarlmxcs aesteasHocty OTaena.

5.2.7. JlonyckaeT K O3HAKOMJIEHHIO C OpHIHHAJIAMHA W Da3peliaeT BblAavdy
KOMUM JIOKYMEHTOB, XpaHSIIMXCS B apXuBe YHHUBEPCUTETa, HA OCHOBAaHWUHU
NMCbMEHHBIX IOPYYEHUH PYKOBOACTBA Y HUBEPCUTETA.

5.2.8. Co3maeT yClIOBHS Uil TIOBBIMIEHUS MpodecCHOHaIbHON MOATOTOBKH,
yIIydIIeHus yCaoBui Tpyna padotHukoB Othena, BHEApPEHUS IIEpe/OBBIX METOOB
paboThL.

5.2.9. ObGecrieunBaeT  B3aWMOJEICTBHE C  JIPYTUMH  CTPYKTYpPHBIMH
IToJpa3iefieHusiIMi Y HUBEpCUTeTa MO BOMNPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHI[UH
Ornena.

5.2.10. IlognuceiBaeT U BH3UPYET HOKYMEHTHI, CBA3aHHBIE C NEATEIHHOCTHIO

Otnena.
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DenepansHoe rocyapcTeeHHoe 610 MKeTHOE 00pa3oBaTeIbHOE YIpeKICHHE
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5.2.11. OGecrieynBaeT BEITIONIHEHHe pabotHukamu Ortnena cobmoneHue
OpaBuUi W HOPM OXpaHbl TPyJa, TEXHUKH OE30MacHOCTH M MPOTUBOIOKAPHOU
3aIIUTHl, IPaBHJI BHYTPEHHET0 TPYAOBOI0 pacnopsiaKa.

5.2.12. Ilone3yercs HUHBIMH [IpaBaMy, [IPE0CTaBIEHHBIMA
eMy 3aKOHO/JaTeNbHBIMA U HHBIMH HOPMATHBHBIMH NIPaBOBEIMH aKTaMH PoccHiicKon
@epepanyi, TPaBOBEIMA akTamMu MUHHCTEpCTBa 3[paBooxpaHeHus Poccuiickon
Oenepauuu, MunucrepcTBa o00pa3zoBaHus M Hayku Poccuiickot @Deneparun,

JIOKaJIbHBIMH aKTaMH yHI/IBepC-I/ITeTa.

6. Bzaumoornomennsi Otaena
B nmporecce ocymecTBieHHs AesTensHOcTH  OtTnen  B3aMMOJEHCTBYET
¢ (heepaTbHBEIME, PETHOHAIBHBEIMM OpraHaMy HCIIONHWUTENBHOW BIIACTH, OpPraHaMu
MECTHOTO  CaMOYIIPAaBIeHHS, OpraHM3alUsIMH W YUPEXKJIEHHSIMH,  BCEMH
CTPYKTYPHBIME TOApa3[eieHUAMM YHHBepcHTeTa, a Takke ¢ KupoBckum
00NacTHBIM  TOCY/[apCTBEHHBIM  OFO/DKETHBIM  yupexaeHueM  «lleHTpanbHbIH
rocynapcTBenHbii apxuB Kuposckoit obmacti» (KOI'BY «II'AKO») nmo Bompocam

OpraHd3anyuyd TOKYMEHTAllHOHHOI'O oOecrieueHUs U apXHBHOfI CJ’IY)K6BI.

7. OrBereTrBenHocth OTaena
Otmen HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a HECBOEBPEMEHHOE HIIM HEKa4eCTBCHHOE
ucronHesre GYHKOEM, 32 TPUYMHEHHe MaTepHalbHOrO ymepba VYHUBEPCHTETY,
3a pasriiallieHie  Cry)keGHOH, IepCcOoHaNbHOH MHQOpMAIWKM B  COOTBETCTBUH

¢ JEMCTBYIOIIMM 3aKOHOAaTeNbcTBOM Pocculickon Deneparud.
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